PT.DIRGAHAYU VALUTA PRIMA
Authorized

MONEY CHANGER

SHARING KUPVA BB TERKAIT
IMPLEMENTASI APU PPT



TELLER

KEBIJAKAN DAN PROSEDUR TERTULIS
DALAM PENERAPAN PROGRAM APU DAN PPT
BERBASIS RISIKO




A. PENGHITUNGAN
SALDO KAS

Menghitung

Pengecekan
Keabsahan

Membuat Berita
Acara
Penghitungan

Saksi




B. PENERIMAAN

—Data Editar
RAT E DA R I KA N TO R Date: [1503-20134:43:32PM  +| Desc: [Exchange rate offine on 20130315 16:43:32 | Status:
1|UsD-a - 340D 12,345.00 0.00 0.00 nao| |
2|UsDb 12,344.00 22,345.00 0.00 0.00 0.00
_ 3lusD2 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
d k 4/UsD-3 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
Rate arl kantor p usat 5 USD-4 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
T T 6|EUR-a 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
WaJ | b d [N p ut ke 7|4UD-a 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
8[aUDb 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
kO m p uter 3| CaD-3 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
10| GEP-5 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
11|CHF - 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
12|HKD-2 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00]—
. 13(5GD-a 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
P u b I IS h rate ke 14/JPr-a 12.345.00 12.345.00 0.0 000 a0
i ) 15|NZD- 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
d IS p I ay N d oor 16/MYR-a 12.345.00 12.345.00 0.00 0.00 0.00
17|MvR 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
18|MYR-c 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
19/SEK-a 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
] 20|NDK.-2 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
bl h k 21| DKK -2 1234500 1234500 0.0 0.0 0.00
P ublis rate € 22|54R-3 12,345.00 12,345.00 0.00 0.00 0.00
display outdoor KKK Bl
Back ToList | Bseve | [ Dolete | ] Cse |




C. Identifikasi Calon
Pengguna Jasa,
Pengguna Jasa atau
Beneficial Owner

 Meminta Pengguna
Jasa menyampaikan
dokumen identitas
berupa :

* Pengguna Jasa Perseorangan
— Kartu tanda penduduk (KTP)
— Surat izin mengemudi
— Paspor ; atau

— Dokumen resmi lainnya yang dikeluarkan oleh
Instansi Pemerintah

* Pengguna Jasa Korporasi

— Akta pendirian dan/atau anggaran dasar dan

anggaran rumah tangga Korporasi dan perubahan
terkini apabila ada ;

— lzin usaha atau izin lainnya dari otoritas yang
berwenang

— Kartu nomor pokok wajib pajak (NPWP) bagi
Pengguna Jasa yang diwajibkan untuk memiliki NPWP
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang —
undangan ; dan

— Dokumen identitas orang perseorangan yang diberi
kuasa bertindak untuk dan atas nama Korporasi
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D. Identifikasi dan * |dentifikasi dan verifikasi identitas
Verifikasi Beneficial Beneficial Owner tidak dilakukan
Oowner terhadap Pengguna Jasa berupa :

v’ Lembaga negara atau instansi

* Wajib memastikan pemerintah;
Pengguna Jasa
bertindak untuk diri

sendiri atau untuk
kepentingan Beneficial v Perusahaan publik atau emiten

Owner.

v Perusahaan yang mayoritas sahamnya
dimiliki oleh negara ; atau




E. Input
ldentitas
Nasabah
Ke
Komputer

e

EAM Customer #PRS-DRi
~ Field Standard
Type
Full Mame :
Mick Mame : Place Of Birth :
Diate OF Birth ; Sex (MAF):
Address :
Darnicile :
wark Mame : Work Addr:
M ationality :
ID Type D Mumber :
D Date : Phare :
MPWE - B.0. Infa: Capture D
~ Field EDD
Tranz. Purpose : Source of Funds :
toe. Type A, Mum
Other Infa
B Save[F3] | 4 Cancel [Fsc]




|dentitas nasabah akan
diverifikasi dengan
database dttot dan
proliferasi yang ada
dalam sistem

Kalau ada maka
transaksi ditolak dan
dilaporkan ke :

=
Verification

Pelaku Tranzaksi

Beneficial Dwner

1. KAPOLRI cqg. Kepala
Densus 88

2. Bank Indonesia cq.
Unit yang
membawabhi
pengawasan KUPVA
BB

Mame:  |ahmed ahmad POB. afghanistan Mame : POB. :
DOB.: &/7M933 M/ Male DOE. : M./F
Alamat:  |Afghanistan Domigli: — Afghanistat Alamat ; Darnisili
“Work :  |Pegawai Swasta Megara:  |Afghanistan ok, ; Hegara ;
ID# : Pazspart 9E237E7Z3b Phone: 027387807423 IOt : Phaone :
+ Verifikasi Pelaku Transaksi ‘
Jeniz | Referensi Mama | [elar Pekerjaan Tal Lahir | Trp Lahir Bliaz 01 bhas 02
DTTOT-entitas ELO.07E JoAAT-UL-AHRAR [ ud) JokAAT E-6HRAR | TEHRIK-E
DTTOT-individu  |1L.T.133 ABDUL RAUF ZAKIR i, M, /2211905 k.abul Afghaniztan  |MA M,
2
[4] [+]
i Back v Edse | [ Tien




. PENOLAKAN DAN
PENGHENTIAN
HUBUNGAN USAHA

e Calon Pengguna Jasa,
Pengguna Jasa
dan/atau Beneficial
Owner tidak
memenuhi ketentuan
dan prosedur
pelaksanaan CDD
diatas.

Diduga menggunakan nama fiktif dan /
atau anonim

Meragukan dan tidak dapat meyakini
kebenaran identitas nasabah

Masuk dalam daftar DTTOT dan/atau
daftar pendanaan proliferasi senjata
pemusnah massal.




F. PENERIMAAN
UKA

* Teller Wajib
menghitung UKA
disaksikan oleh
Nasabah

e Teller Wajib meneliti
Keabsahan UKA

* DIDUGA PALSU

* RUSAK

* LUSUH




-
Teller DR2 [Retail] = 00001/DR2/BR-BM/23,/10/1% - ‘ “ i
il i Frae W e W s — -

G. INPUT s ,Hw_:: Total IDR

Valaz |Bank Mate

I I t‘ ‘N S‘ \KS I K Group : |F'ers::nna| - | Mame : |I Gede Sura Adi Pranata - | POB. : |kukuh
KO M P l ' T E R DOB.:  7/5/1938 v M Male - Alamat BTN Dalung Pemai BlokC3 No 11
Doornigili ; |BTNDaIung Permai Blok C3 Mo 11 | Wark, |Pegawai Swasta

A amd

10,000.00( 10,000.00
10,000.00( 10,000.00
10,000.00 0.00
10,000.00( 10,000.00

Mation. :  Indanesian | Phone: 083618237932 ID TypesMa:  SIM | 02383817273

10,000.00, 10,000.00
8/7/2020 v | lssuedAt: kukuh B.O.Info:  kusumajaya 10.000.00/ 10,000.00

« Mata Uang om0 o

~ IDENTIFY 10,000.00) 10,000.00

S GOIOngan CODE DESCRIPTION Ty PRICE SUB TOTAL a1 U gy T

1504 Urited States Dollar 2, 1 Bil 10 10000 100000 10.000.00] 10,000.00
10,000.00, 10,000 00

= \J u m Iah - 10,000.00| 10,000.00

10,000.00| 10,000.00

Penukaran > omo omo

10,000.00| 10,000.00

10,000.00| 10,000.00

ot NOte : Rate 10,000.00| 10,000.00

10,000.00| 10,000.00

Te riS i -- 10,000.00) 10,000.00

10,000.00) 10,000.00
Secara -4 | 1000000 10,000.00
& | 10,000,000 10,000.00

O . b | 10000000 10,000.00
tOmatIS 10,000.00) 10,000.00
10,000.00/ 10,000.00
Towl: | 0.00 b | 1000000 10,000.00

@ @ Payment : | 0.00| : - 10,000.00| 10,000.00

10,000.00) 10,000,000
Mew [F4 ] Fa P k[F7 Frint [F& C | [F9 Cl F10 :
e [F4] pen [F] ayment [F7] rinik [FE] ancel [FA] oze [F10] Change - | CI.CICI| ) 10.000.00, 10,0000

wineka_otl [localhost] Izbsite s www.balibestrate.com @ PT DIRGAHAYU VALUTA PRIMA @ Authorized Money Changer @ Phone [0361| 23 mar 2019 [mor] - ranaputra I



Proses
Secara
System

Risiko rendah =
CDD Sederhana

Risiko sedang =
CDD Standar

Risiko Tinggi =
EDD

Data EDD #PR5-DRG-00002#

~ Field Standard

Type: Fepeater A\

Full Mame : | Gede Surya Adi Pranata

Mick Mame : | Gede Surya Adi Pranata Flace OfBith: kukuh

rate Of Birth ; 7/5,/1353 v | Sew[MAF): h ale A\

Address ; BTM Dalung Permal BlakC3 Nao 11

Dormicile ; BTMDalung Pemnail Blok C3 Mo 11

Work Mame - Pegawal Swasta + | work Addr denpazar

Mationality : Indaresian .

ID Type: 5IM |10 Murnber 02383817273

D Date: 8472020 * | Phone: (93618237332

MPWF B.0. Infa: kLsumnajaya Capture D
~ Field EDD

Trans. Purpose _ Source of Funds :

Ao, Tope: Ao, Mum

Other Infa

H Save[F3 | i Cancel [Fsc]




H.
PEMILIHAN
JENIS BO

Jika pelaku transaksi
bukan pemilik Manfaat,
maka pada sesion ini
wajib  diisi  identitas
pemilik manfaat :

1. Perseorangan

2. Perusahaan

BO Perusahaan




=
. VERIFIKASI .

#pakah transaksi ini memenuhi kakegori TEM?

TKM DAN =
TKT

Catatan TEM

1. Pelaku Tranzaksi tidak konsisten dalam memberikan keterangar]

1. Otoritas TKM ada pada
Teller

2. TKT otomatis
dikalkulasikan secara
sistem




.
PENCETAKAN

FORM
=]} Setelah Form tercetak :
= Teller wajib melakukan
&X rit il verifikasi : »
1. Cek Profile Nasabah
2. Cek Profile Transaksi

3. MENCENTANG




J. MEMBAYAR

NASABAH
Please, Count Your Money
1. Menyiapkan rupiah Before You Leave This
tine) Counter

2. Memanggil nama
tamu sesuai form .

3. Menghitung uang di Hitunglah Uang Anda Dengan
depan tamu Benar Sebelum Anda

4. Meminta tamu untuk .
menghitung uangnya Meniggalkan Counter

di depan teller

Thank You.




df
PENJUALAN
UKA

Pada prinsipnya proses
penjualan UKA sama
dengan proses
pembelian UKA, namun
perbedaannya pada
Underlying transaction

. Threshold = USD 25.000

. Transaksi sampai dengan USD 25.000

nasabah wajib menyampaikan
pernyataan tertulis bahwa pembelian
UKA belum melebihi threshold sebesar
USD 25.000,00 (dua puluh lima ribu dolar
Amerika Serikat) atau ekuivalennya per
bulan.

. Diatas USD 25.000 nasabah wajib

menyampaikan dokumen underlying




J. TUTUP KAS

1. Kas Harian
dilampiri
a. Bukti Kas
b. Rincian Saldo
c. Berita Acara

Penghitungan

d. Dan lain-lain

2. Resume
pembelian

3. Resume
Penjualan

4. Setoran Valuta

SEESR R QB |EDE W4 o U dose_|

KAS HARIAN

Outlet : DR3 Tanggal : 02-03-2019
Fetugas : ranaputra Shift : Moming
[ No | Uraian Kode | DIC |  SubTotal |
Kas

1| saldoawal Kas 10,000,000.00

2 |Pembelian Valas (Bank hote) Kas (6,362 785.00)
Saldo Akhir Kas 3,647215.00
Int&rmial

1 |PenjualanVaIas(Eanante) ||nternal | 1] f,342 26500
Saldo Akhir Internal 6,342,265.00
| Saldo Akhir | 0,989,480.00 |

hiengetahui,

Denpasar, 0-03-2019

Page 1 of 1




SUPERVISOR

KEBIJAKAN DAN PROSEDUR TERTULIS
DALAM PENERAPAN PROGRAM APU DAN PPT
BERBASIS RISIKO



J. KERJA SAMA
DENGAN KUVPA
BANK DAN/ATAU
KUPVA BB

1. Mengurus perjanjian keja
sama dengan KUPVA'Bank
dan KUPVA BB sesuai
dengan persyaratan yang
ditentukan |

2. Sebagai syarat pengecualian

underlying transaction
3. CCD Pihak ke 3

PT. DIRGAHAYU VALUTA PRIMA

SYARAT-SYARAT PERJANJ

IAN KERJASAMA
KUPVA BANK DAN KUPV

A BUKAN BANK

- Foto copy Akte Pendirian Peys

ahaan dan Akte Perubahaan (bj], ada)
2. Foto COpY Surat Tanda Daftar Perusahaap (STDP)
3. Foto €opy Nomor Pok Wajib Pajak (Npw P)
4. Foto copy Sertifikat Jjiy, Usaha yapg dikeluarkan oleh Bap Indonesm
- Foto copy KTP Direkpyy yang magip, berlaky
6. STu'at Kuasa dary Direky, kepada staf yano
~ dilampy; Fotg Copy K Ppembeul\ua;i de . - i tlallsakSi
8’. eml‘ldatanqani Surat o ,eri; Sy, kuasg
+ Mengj; formy EDD - Pemsal;aanalna 1atag Matera; 600



ASISTEN MANAGER

KEBIJAKAN DAN PROSEDUR TERTULIS
DALAM PENERAPAN PROGRAM APU DAN PPT
BERBASIS RISIKO




J. MELAKUKAN
IDENTIFIKASI
RISIKO

1. Untuk Kategori Risiko
Rendah : setiap 3 bulan
sekali

2. Untuk Kategori Risiko
Sedang : setiap 2 bulan
sekali

3. Untuk Kategori Risiko Tinggi
: setiap 1 bulan sekali
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Faktor Risiko Berdasarakan Pengguna Jasa

No | Description Oty
1 Pegawai Swasta 81404
2 Pengusaha 1123
3 Korporasi 24
4 Ibu Rumah Tangga 431
2 Pengurus Yayasan a1
& | Lainnya 257.524
7 Politically Exposed Person 16

Total

340.593




FORMULIR PENILAIAN RISIKO APU PPT
KEGIATAN USAHA PENUKARAN VALUTA ASING BUKAN BANK

PT: ....
Tahun: ....
Untuk diisi Untuk diisi Untuk diisi
Nilai Risiko Deskripsi Risiko Mitigasi
Faktor Risiko Risiko
1. PEI"IEEIJI'IE Jasa
Proporsi Pengguna Jasa Rendah - Proporsi nasabah yang karena kebanyakan tamu |- Penyelenggara memiliki

berdasarkan Profesi Berisiko
Tinggi

Total Pengguna Jasa

Total Pegawai Swasta

Total Pengusaha

Total korporasi

Total lbu Rumah tangga

Total Yayasan/Pengurus
Yayasan

Total Profil/pekerjaan Lainnya

Jumlah PEP

memiliki risiko tinggi relatif
rendah sehingga exposure

dugaan pencuci uang relatif [dengan biaya transaksi

rendah

yang menukar tamu
indonesia kalangan pejabat

tinggi

database profil nasabah
secara manual




PERSONALIA

KEBIJAKAN DAN PROSEDUR TERTULIS
DALAM PENERAPAN PROGRAM APU DAN PPT
BERBASIS RISIKO



DIATUR DALAM
SOP

1. PRE-EMPLOYEE SCREENING

2. PEMANTAUAN ATAS PROFILE
PEGAWAI

3. PENILAIAN MERIT SYSTEM

4. MEMBUAT MATRIK KHUSUS UJI
APU DAN PPT DEMI MENJAGA
KOMPETENSI PEGAWAI

5. MEMBUAT PROGRAM
PELATIHAN DAN PENINGKATAN
PEMAHAMAN (AWARENESS)
PEGAWAI SECARA
BERKESINAMBUNGAN




PT. DIRGAHAYU VALUTA PRIMA
Unit Kenja Penerapan Anti Pencucian Uang dan
Pencegahan Pendanaan Terorisme

FORM RAN TRAININ:

Kepada Yth : Bapak Direktur PT.Dirgahayu Valuta Prima

Bersama ini kami sampaikan laporan kegiatan training yang telah dilaksanakan sebagai
berikut :

Hari : Sabtu

Tanggal 1 7 Maret 2020

Waktu : 05.45-07.00 Wita

Tempat 1 Gedung Dojo Dirgahayu Lantai I
Peserta : orang ( absen terlampir )
Materi : (terlampir)

Alat Peraga : Slide
Foto Kegiatan : (terlampir)

Demikianlah laporan ini kami sampaikan untuk mendapatkan perhatian lebih lanjut.

Atas perhatian dan petunjuk Bapak kami sampaikan terima kasih.

Denpasar, 7 Maret 2020
Unit Kerja Penerapan APU dan PPT

Ketua APU & PPT Bagian Pelatihan
Luh Gede Sugiasih PS.S.E. I Gusti Putu Sudarsana
Mengetahui,
Si Luh Sunarti Gede Ngurah Ambara Putra.S.H.

Komisaris Direktur



PENGENDALIAN

INTERNAL 1. Ketua APU dan PPT

1 . 2. Petugas CDD, BO, EDD ; Penolakan
D|r§k5| membentuk Unit Transaksi
Kerja APU dan PPT untuk 3 p > Kini Inf g
e tikan Penerapan . Petugas engkinian nformasi an
Program APU dan PPT Dokumen ; Penatausahaan Dokumen
Berbasis Risiko telah 4. Petugas Manajemen Risiko

d

sesuai kebijakan dan Petugas Pelatihan

prosedur yang ditetapkan |6, Petugas Pelaporan ke PPATK
dan dijalankan dengan

baik dan benar ; dengan

struktur sebagai berikut :



FUNGSI AUDIT
INTERNAL

. b KOMISARIS
Direksi membentuk l SI LUM SUNARTI \

Fungsi Audit ( Audit ,

Internal ) untuk menguiji l DIREKTUR \ FUNGSI KERJA AUDIT
kepatuhan dan efektifitas S ———— NI MADE WARTINLS.E.

PeNnerapan program APU KETUA APU & PPT
dan PPT LUH GEDE SUGIASIH PS,S.E.

cDD, BO, EDD PENGKINIAN INFORMASI & PELATIHAN PELAPORAN KE PPATK
PENOLAKAN DOKUMEN MANAJEMEN RISIKO | GEDE SURYA ADI
1 GUSTI PUTU
TRANSAKSI
PENATAUSAHAAN DOKUMEN 1 PUTU TAPA SUDARSANA PRANATA
NI NYOMAN SEKAR NI WAYAN YASANI ) )
y J /




PENATA
USAHAAN
DOKUMEN

Bagian Accounting wajib
menatausahakan
Dokumen yang terkait
dengan data Pengguna
Jasa dengan jangka
waktu paling singkat 5
(lima) tahun.




KEWAJIBAN
PELAPORAN

No. Laporan Batas Waktu Penjelasan
1 Laporan Mingguan Sabtu 1. Laporan nominal pembelian,
penjualan dan persediaan UKA
khusus untuk USD, EUR, AUD,
SGD. CNY
2. Menghitung kurs rata-rata beli
dan jual
3. Menghitung frekuensi jumlah
tamu per mata uang
2 Laporan Kegiatan Tanggal 15 bulan laporan transaksi penjualan dan
Usaha (LKU ) berikutnya pembelian UKA, dan laporan
transaksi pembelian Cek Pelawat
3 Laporan SIPESAT Tgl. 15 April, Penambahan Nasabah Baru
Tgl. 15 Jul, (profile nasabah)
Tgl. 15 Okt GRIPS
Tgl. 15 Jan
berikutnya
4 LTKM paling lama 3 (tiga) | Elektronis
hari kerja setelah PJK
mengetahui adanya
unsur TKM
5 LTKT paling lama 14 Elektronis

(empat belas) hari

kerja terhitung sejak

tanggal Transaksi
dilakukan




KEWAJIBAN
PELAPORAN

6 Transfer dana
7 DTTOT paling lama 1 (satu) | Sesuai formulir
hari kerja
terhitung setelah
waktu pemblokiran
secara serta merta
8 PROLIFERASI paling lama 3 (tiga) | Sesuai formulir

hari kerja
terhitung setelah
tanggal berita acara




KEWAJIBAN
PELAPORANR

No. Laporan Batas Waktu Penjelasan
9 Laporan Tahunan Akhir bulan April Laporan Keuangan
PBI 18 pada tahun a. Neraca
berikutnya b. Laba / Rugi
c. Perubahan Ekuitas
10 Laporan Tahunan

PBI 19
1. penerapan APU
dan PPT

2. Self-Assessment
APU dan PPT

3. Formulir Risiko
Penyelenggara
(RBA)

Bulan Januari tahun
berikutnya

Sesuai formulir




KESIMPULAN

1. Kelengkapan SOP

. Sistem pencatatan secara komputerisasi; minimal
dalam bentuk spreadsheet dan/atau program
terotomatisasi

. Sumber daya manusia yang terlatih

. Pelaksanaan SOP

. Kepatuhan pelaporan

. Pengawasan

N

o U1 B~ W



TERIMA KASIH

Contact :

dww www.balibestrate.com
K3 Pt.dirgahayu Valuta Prima
"] @dirgahayuValutl
08123809006



http://www.balibestrate.com/

